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1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Положення про навчально-методичне забезпечення освітньої компоненти в 

Національній академії статистики, обліку та аудиту (Далі – Положення) розроблено у 

відповідності до законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», постанови Кабінету 

Міністрів України від 23.11.2011 №1341 «Про затвердження Національної рамки 

кваліфікацій» (із змінами), Положення про організацію освітнього процесу у Національній 

академії статистики, обліку та аудиту, затвердженого Вченою радою Академії, протокол від 

28.05.2020 № 9, введеного в дію наказом від 28.05.2020 № 46, Положення про внутрішню 

систему забезпечення якості освіти в Національній академії статистики, обліку та аудиту, 

затвердженого Вченою радою Академії, протокол від 24.04.2020 № 8, введеного в дію наказом 

від 27.04.2020 № 37 та інших норм чинного законодавства.  

1.2. Це положення є складовою системи внутрішнього забезпечення якості освітньої 

діяльності та якості вищої освіти в Національній академії статистики, обліку та аудиту (далі – 

Академія) і встановлює вимоги до змісту й оформлення навчально-методичного забезпечення 

освітньої компоненти (далі – НМЗОК), передбачених навчальними планами освітніх програм, 

за якими проводиться підготовка фахівців в Академії. 

1.3. Передбачений цим Положенням обсяг навчально-методичного забезпечення 

освітньої компоненти є однією з умов, що надають можливість досягти необхідної якості 

освітнього процесу, ефективно організувати самостійну роботу здобувачів вищої освіти  й 

зберегти послідовність у викладанні освітніх компонент. 

1.4. Вимоги цього Положення є обов'язковими для усіх структурних підрозділів 

Академії, задіяних в освітньому процесі. 

1.5. Відповідальність за створення НМЗОК покладається на викладача (колектив 

викладачів), за яким (якими) закріплена освітня компонента, а за збереження – на завідувача 

кафедри, за якою закріплена освітня компонента. 

1.6. НМЗОК зберігається в електронному вигляді на кафедрі, на каналі кафедри в Teams 

в середовищі Microsoft Office 365 та в системі дистанційного навчання Moodle. При зміні 

викладача НМЗОК обов’язково доповнюється опорним конспектом лекцій нового викладача.  

 

2. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

2.1. Навчально-методичне забезпечення освітньої компоненти (НМЗОК) – це 

сукупність нормативних та навчально-методичних матеріалів на паперовій та / або в 

електронній формах, необхідних і достатніх для ефективного вивчення здобувачами вищої 

освіти освітньої компоненти, передбаченої навчальним планом підготовки здобувачів вищої 

освіти за відповідним рівнем, спеціальністю, освітньою програмою. 

НМЗОК повинно забезпечити всі основні етапи освітнього процесу – надання 

навчальної інформації та її сприйняття, закріплення й удосконалення знань, умінь і навичок, 

їх застосування, здійснення контролю та основних функцій освітнього процесу – освітньої, 

виховної та розвиваючої. 

НМЗОК розробляються для всіх освітніх компонент відповідно до навчального плану 

підготовки здобувачів вищої освіти за відповідним рівнем, спеціальністю, освітньою 

програмою. 

2.2. Навчально-методичне забезпечення освітньої компоненти включає: 

2.2.1. Силабус курсу(додаток 1). 

Силабус – це документ, в якому міститься: роз’яснення здобувачу вищої освіти для чого 

вивчається освітня компонента, які знання та навички він здобуде, що вимагається від нього і 

яким буде результат його навчання. У силабусі висвітлюються процедури та політики 

оцінювання та зміст курсу освітньої компоненти. Силабус включає опис освітньої компоненти 

(визначити що буде вивчатись у освітній компоненті,  для чого потрібно її вивчати, якими 

будуть результати вивчення, яким чином можна буде використовувати набуті знання та 

вміння, тобто набуті компетентності, передреквізити (освітні компоненти, що містять знання, 

уміння і навички, необхідні для освоєння навчальної дисципліни, що вивчається), структуру 

курсу освітньої компоненти з деталізацією про те, які результати навчання надає кожна тема, 



 

 

літературні джерела, політику оцінювання (дедлайни і перескладання, відвідування, 

академічну доброчесність) та оцінювання знань, вмінь, навичок здобувачів вищої освіти з 

розподілом балів за видами робіт.  

Силабус освітньої компоненти розміщується на сайті Академії в електронному вигляді.  

2.2.2. Методичні рекомендації щодо виконання практичних, семінарських занять 

з навчальної дисципліни, які  містять: 

- титульну сторінку (додаток 2) 

- короткий теоретичний коментар за кожною темою семінарських (практичних) 

занять з освітньої компоненти; 

- питання, що виносяться на обговорення за кожною темою освітньої компоненти; 

- ситуаційні завдання, задачі, вправи, тести, кейси тощо за кожною темою, які 

розглядаються на семінарських (практичних) заняттях з освітньої компоненти; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувача вищої освіти при підготовці до практичних та семінарських занять,  оформлений 

відповідно до правил бібліографічного опису; 

- критерії оцінки стану виконання здобувачем вищої освіти семінарських 

(практичних) занять з освітньої компоненти. 

2.2.3. Методичні рекомендації щодо виконання лабораторних робіт з навчальної 

дисципліни, які містять: 

- титульну сторінку (додаток 3) 

- мету та завдання кожної лабораторної роботи з навчальної дисципліни, методику її 

виконання; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувача вищої освіти при підготовці до виконання лабораторних робіт з навчальної 

дисципліни,  оформлений відповідно до правил бібліографічного опису; 

- порядок захисту лабораторних робіт з навчальної дисципліни; 

- критерії оцінки стану виконання (захисту) лабораторних робіт з навчальної 

дисципліни.  

 

2.2.4. Методичні рекомендації щодо самостійної та індивідуальної роботи з 

навчальної дисципліни, які містять: 

- титульну сторінку (додаток 4); 

- короткий теоретичний коментар до кожної теми навчальної дисципліни; 

- питання, що виносяться на самостійне вивчення за кожною темою навчальної 

дисципліни із посиланням на відповідні джерела у списку рекомендованої літератури; 

- ситуаційні завдання, задачі, вправи, тести, кейси, тощо за кожною темою  освітньої 

компоненти, які виносяться на самостійне вивчення здобувачами вищої освіти; 

- рекомендований перелік презентацій (розрахункових робіт) для виконання 

індивідуального завдання з навчальної дисципліни; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувача вищої освіти при виконанні самостійної та індивідуальної роботи з навчальної 

дисципліни,  оформлений відповідно до правил бібліографічного опису; 

- критерії оцінки стану виконання самостійної та індивідуальної роботи здобувача 

вищої освіти з навчальної дисципліни. 

2.2.5. Завдання для поточного (модульного) контролю знань з навчальної 

дисципліни (в електронній формі розміщуються в Moodle). 

2.2.6. Завдання для підсумкового контролю знань за результатами вивчення 

навчальної дисципліни (в електронній формі розміщуються в Moodle). 

2.2.7. Опорний конспект лекцій для вивчення навчальної дисципліни. 

2.2.8. Методичні рекомендації щодо виконання та захисту курсової робіти з 

навчальної дисципліни, які містять: 

- титульну сторінку (додаток 5) 

- структуру курсової роботи з навчальної дисципліни; 

- порядок виконання курсової роботи з навчальної дисципліни; 



 

 

- вимоги до оформлення курсової роботи з навчальної дисципліни; 

- порядок рецензування і захисту курсової роботи з навчальної дисципліни; 

- критерії оцінки стану виконання курсової роботи з навчальної дисципліни; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувачів вищої освіти у процесі вивчення освітньої компоненти, оформлений відповідно до 

правил бібліографічного опису.  

2.2.9. Методичні рекомендації щодо підготовки та захисту кваліфікаційної 

роботи бакалавра, які містять: 

- титульну сторінку (додаток 6) 

- структуру кваліфікаційної роботи бакалавра; 

- порядок написання кваліфікаційної роботи бакалавра; 

- вимоги до оформлення кваліфікаційної роботи бакалавра; 

- порядок рецензування і захисту кваліфікаційної роботи бакалавра; 

- критерії оцінки стану виконання кваліфікаційної роботи бакалавра; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувачів вищої освіти у процесі написання кваліфікаційної роботи бакалавра, оформлений 

відповідно до правил бібліографічного опису.  

2.2.10. Методичні рекомендації щодо підготовки та захисту кваліфікаційної 

роботи магістра, які містять: 

- титульну сторінку (додаток 6) 

- структуру кваліфікаційної роботи магістра; 

- порядок написання кваліфікаційної роботи магістра; 

- вимоги до оформлення кваліфікаційної роботи магістра; 

- порядок рецензування і захисту кваліфікаційної роботи магістра; 

- критерії оцінки стану виконання кваліфікаційної роботи магістра; 

- список рекомендованої літератури, необхідної для цілеспрямованої роботи 

здобувачів вищої освіти у процесі написання кваліфікаційної роботи магістра, оформлений 

відповідно до правил бібліографічного опису.  

 

3. ПОРЯДОК РОЗРОБКИ НМЗОК 

3.1. НМЗОК розробляє викладач (колектив викладачів) кафедри, який забезпечує 

викладання навчальної дисципліни відповідно до навчального плану підготовки здобувачів 

вищої освіти. 

3.2. Завідувач кафедри та викладач (колектив викладачів), який розробляє НМЗОК, є 

відповідальними за його якісну підготовку. 

3.3. Навчально-методичні матеріали, що включаються до НМЗОК, повинні 

відповідати сучасному рівню розвитку науки, техніки та технологій, передбачати послідовний 

виклад змісту навчального матеріалу, використання сучасних методів і технічних засобів 

освітнього процесу, що дозволяють студентам освоювати навчальний матеріал і набувати 

знань, умінь та навичок. 

3.4. Усі навчально-методичні матеріали освітньої компоненти розробляються 

відповідно до силабусу. Силабус освітньої компоненти розробляється та затверджується на 

кожен навчальний рік. 

3.5. Терміни розробки матеріалів НМЗОК визначаються завідувачем відповідної 

кафедри з урахуванням необхідності їх актуалізації, фіксуються протоколом засідання 

кафедри та включаються в індивідуальний план роботи викладача. 

3.6. Апробація матеріалів НМЗОК проводиться у процесі викладання освітньої 

компоненти  вперше. Основне завдання апробації – оцінка стану засвоєння навчального 

матеріалу здобувачами вищої освіти, відповідності плану проведення всіх навчальних занять 

затвердженому розкладу, якості підготовки й логічної послідовності викладу навчального 

матеріалу. 

3.7. Завідувач кафедри, за якою закріплена навчальна дисципліна: 

– проводить моніторинг підготовки НМЗОК та його якості; 



 

 

– оцінює якість викладання дисципліни й підготовки НМЗОК шляхом вивчення 

його матеріалів та відвідування занять з даної освітньої компоненти.  

Результати внутрішнього контролю змісту, якості НМЗОК та системи внутрішнього 

забезпечення якості відображаються у протоколах засідання кафедри. 

3.8. У процесі наступного викладання освітньої компоненти автори вносять зміни до 

НМЗОК з метою поліпшення якості викладання, повного відображення сучасного стану науки 

та практики. 

 

4.ЗОВНІШНІЙ КОНТРОЛЬ ЗМІСТУ ТА ЯКОСТІ НМЗОК 

4.1. Контроль за змістом і якістю розробки НМЗОК покладається на проректора з 

науково-педагогічної та виховної роботи.  

4.2. Об'єктами контролю є: 

– своєчасність визначення відповідальних за розробку НМЗОК з відповідної 

освітньої компоненти; 

– включення підготовки НМЗОК до індивідуального плану роботи викладача та 

плану навчально-методичної роботи кафедри; 

– своєчасність розгляду й затвердження силабусу освітньої компоненти; 

– своєчасність замовлення навчальної й навчально-методичної літератури для 

бібліотеки Академії; 

– готовність НМЗОК до використання в освітньому процесі; 

– якість розроблених НМЗОК, їх відповідність сучасному рівню розвитку науки, 

методики й технології здійснення освітнього процесу; 

– якість підготовки фахівців з використанням відповідного НМЗОК. 

4.3. Результати контролю доповідаються на засіданнях ректорату та Вченої ради 

Академії. 

 

Додатки до Положення про навчально-методичне забезпечення вивчення освітньої 

компоненти в Національній академії статистики, обліку та аудиту:  

Додаток 1. Приклад оформлення силабусу освітньої компоненти. 

Додаток 2. Форма титульної сторінки методичних рекомендацій щодо виконання 

семінарських (практичних) занять з навчальної дисципліни. 

Додаток 3.  Форма титульної сторінки методичних рекомендацій щодо виконання 

лабораторних робіт з навчальної дисципліни. 

Додаток 4.  Форма титульної сторінки методичних рекомендацій щодо самостійної та 

індивідуальної роботи здобувачів вищої освіти з навчальної дисципліни. 

Додаток 5.  Форма титульної сторінки методичних рекомендацій щодо підготовки та 

захисту курсової роботи 

Додаток 6 Методичні рекомендації щодо підготовки та захисту кваліфікаційної роботи  

 

  
 



 

 

Додаток1 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 
 

СИЛАБУС 

ОСВІТНЬОЇ  КОМПОНЕНТИ  

«…………………………………….» 

 

 

Галузь знань  

Спеціальність  

Освітньо-професійна 

програма 
 

Рівень вищої освіти   

Назва кафедри   

Тип дисципліни  

Семестр  

Мова викладання   

Керівник курсу  

Профайл керівника 

курсу  
 

Контактна 

інформація керівника 

курсу  

(e-mail), сторінка 

курсу в Moodle 

 

Передумови для 

вивчення навчальної 

дисципліни 

 

  
 

ОПИС ДИСЦИПЛІНИ 

Обсяг: 

Кредитів 

ECTS 
Годин 

За видами занять: 

Лекцій 
Практичних 

занять 

Самостійна 

підготовка 

Вид 

підсумкового 

контролю 

      

 

Опис дисципліни  

Результати навчання  

Професійні 

компетентності  
 

Програмні 

результати навчання  
 

Програма навчальної 

дисципліни 
 

Методи навчання  



 

 

Матеріально-

технічне 

забезпечення 

навчальної 

дисципліни 

 

Політики навчальної 

дисципліни 
 

 

РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА 

…………………………………………………………………… 

 

КРИТЕРІЇ ТА МЕТОДИ ОЦІНЮВАННЯ 

 

Форми контролю Види навчальної роботи Оцінювання  

ПОТОЧНИЙ 

КОНТРОЛЬ 

Робота на лекціях - 
Робота на практичних, 
семінарських, лабораторних 
заняттях 

 

МОДУЛЬНИЙ 

КОНТРОЛЬ 

Модульний контроль № 1  

Модульний контроль № 2  

ПІДСУМКОВИЙ 

 КОНТРОЛЬ 
Екзамен / Залік   

 

 

  



 

 

Додаток 2 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 

ДЕРЖАВНА СЛУЖБА СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ 

            НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ СТАТИСТИКИ ОБЛІКУ  

ТА АУДИТУ 
 

Кафедра _____________________________________ 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО ПІДГОТОВКИ ДО СЕМІНАРСЬКИХ (ПРАКТИЧНИХ) ЗАНЯТЬ 

 

з дисципліни  

 
(назва навчальної дисципліни) 

 
  

для здобувачів  

вищої освіти   

спеціальності____________________________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

 

освітнього рівня ____________________________________________________ 
                                                   (перший (бакалаврський), другий (магістерський) 

 

освітньо-професійної  програми__________________________________________ 
                                                                                 ( назва освітньо-професійної програми) 
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Додаток 3 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 

ДЕРЖАВНА СЛУЖБА СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ 

            НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ СТАТИСТИКИ ОБЛІКУ ТА 

АУДИТУ 
 

Кафедра _____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО ВИКОНАННЯ ЛАБОРАТОРНИХ РОБІТ 

 

з дисципліни  

 
(назва навчальної дисципліни) 

 
  

для здобувачів  

вищої освіти   

спеціальності____________________________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

 

освітнього рівня ____________________________________________________ 
                                                   (перший (бакалаврський), другий (магістерський) 

 

освітньо-професійної  програми__________________________________________ 
                                                                              ( назва освітньо-професійної програми) 
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Додаток 4 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 

ДЕРЖАВНА СЛУЖБА СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ 

            НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ СТАТИСТИКИ ОБЛІКУ ТА 

АУДИТУ 
 

Кафедра _____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО САМОСТІЙНОЇ ТА ІНДИВІДУАЛЬНОЇ РОБОТИ 

 

з дисципліни  

 
(назва навчальної дисципліни) 

 
  

для здобувачів  

вищої освіти   

спеціальності____________________________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

 

освітнього рівня ____________________________________________________ 
                                                   (перший (бакалаврський), другий (магістерський) 

 

освітньо-професійної  програми__________________________________________ 
                                                                           ( назва освітньо-професійної програми) 
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Додаток 5 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 

ДЕРЖАВНА СЛУЖБА СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ 

            НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ СТАТИСТИКИ ОБЛІКУ ТА 

АУДИТУ 
 

Кафедра _____________________________________ 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО ПІДГОТОВКИ ТА ЗАХИСТУ  
КУРСОВОЇ РОБОТИ 

 

з дисципліни   

 
(назва навчальної дисципліни) 

 
  

  

для здобувачів  

вищої освіти   

спеціальності____________________________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

 

освітнього рівня ____________________________________________________ 
                                            (перший (бакалаврський), другий (магістерський) 

 

освітньо-професійної  програми__________________________________________ 
                                                                     ( назва освітньо-професійної програми) 
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Додаток 6 

До Положення про навчально-методичне 

забезпечення освітньої компоненти  в Національній  

академії статистики, обліку та аудиту 

 

 

ДЕРЖАВНА СЛУЖБА СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ 

            НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ СТАТИСТИКИ ОБЛІКУ ТА 

АУДИТУ 
 

Кафедра _____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО ПІДГОТОВКИ ТА ЗАХИСТУ  
КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ  

 
  

 

для здобувачів  

вищої освіти   

спеціальності ____________________________________________________ 
(шифр і назва спеціальності) 

 

освітнього рівня ____________________________________________________ 
                                     (перший (бакалаврський), другий (магістерський) 

                                                    

 

освітньо-професійної  програми__________________________________________ 
                                                                     ( назва освітньо-професійної програми) 
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